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FUR UNTERLAGEN VOR 2005 ENDET AM 1. JANUAR 2015 DIE 10-JAHRIGE AUFBEWAHRUNGSPFLICHT

Bremen, 6. Oktober 2014 Mit dem 31. Dezember 2014 endet die 10-jdhrige gesetzliche Aufbewah-
rungsfrist fur Geschaftsunterlagen und Dokumente vor 2005. Zudem konnen alte Akten vor 2009, de-
ren gesetzliche Aufbewahrungsfrist nur sechs Jahre betragt, vernichtet werden.

Planen Sie schon jetzt genligend Zeit ein, um lhre Archive zu sichten. Unsere Erfahrungen und Kun-
denbefragungen zeigen, dass besonders in den ersten Monaten des neuen Jahres wenig Zeit bleibt,
um sich dem Archiv und den nicht mehr steuerlich relevanten Akten zuzuwenden. Alte Unterlagen zu
prifen und auszusortieren tritt dann schnell in den Hintergrund, wéhrend das Archiv gleichzeitig mit
neuen Dokumenten sprichwortlich Gberquillt. Aus diesem Grund empfehlen wir Ihnen, sich friihzeitig
und mdglichst noch in diesem Jahr einen Uberblick in lhrem Archiv zu verschaffen.

Priifen Sie die alten Akten auf deren Relevanz, holen Sie sich aktuelle Vernichtungsangebote ein und
vereinbaren Sie friihzeitig einen Entsorgungstermin. Fragen Sie ausschlieBlich zertifizierte Entsor-
gungsfachbetriebe und anerkannte Betriebe fiir Akten- und Datentrdgervernichtung gemaBl Bundes-
datenschutzgesetz (BDSG) an. Diese achten alle gesetzlichen Bestimmungen und die Sicherheit lhrer
Daten. Zudem ist die umweltgerechte Vernichtung in Anlagen genehmigt nach dem Bundesimmissi-
onsschutzgesetz (BImSchG) gewéhrleistet. Das erspart lhnen viel Arger und schont dariiber hinaus
unsere Umwelt.

Auf der Website www.sichere-aktenvernichtung.de haben wir lhnen unter ,,Aufbewahrungsfristen
von Akten und Unterlagen in Unternehmen“ zahlreiche Informationen zu den gesetzlichen Rege-
lungen und den verschiedenen Fristen fiir Geschaftsunterlagen detailliert aufbereitet.
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